
１　基本的な考え方（基本研修）

例　教育センターにおける基本研修の申込み・実施報告・修了までの流れ

※　山形市立学校は、上記、教育事務所を除く。

共通４

講座受講後フロー

 『振り返り』

  入力
（振り返りの確認）

修了認定

 （受講履歴

    の確認）
（受講履歴の確認）

※　県立学校は、上記、市町村教育委員会及び教育事務所欄を除く。

※　色付き部分は、Plantによらない部分の動き。

対象者承認 除算等の確認

対象者承認
対象者名簿完成

研修者名簿作成

※新年度

Plant 操作マニュアル

～研修申込～

（教職員用）

を参照すること。

Plant 操作マニュアル

～研修申込承認用～

（学校管理職用）

を参照すること。

個別情報の

確認・修正

申込 対象者承認 除算等の確認

〇各所属の「承認」について

　学校管理職等は研修の奨励を含む適切な指導助言を行うことにより、教員の効果的かつ主体的な資質向上・能力開

発に資することが必要とされている。また、服務監督権者は教師の資質の向上に向けた支援体制を整えること、任命

権者は、効果的・効率的な研修実施体制を整えることが重要とされている。そのため、各所属において「承認」のプ

ロセスを組み込み、所属管理者（学校）・市町村教育委員会・教育事務所のいずれにおいても、教員の参加状況や研

修の実施状況などを確認・把握できるようにする。

令和７年度「Plant」の申込みから修了までの流れについて

教職員 所属管理者 市町村教育委員会 教育事務所 県教育センター

研修者名簿完成

研修者一括登録

確認依頼通知

日程要項・受講者

名簿等アップ

（お知らせ通知）

変更・修正等があれば相談・連絡

確認通知

受領・通知

確認確認

確認通知

受領・通知
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確認通知

受領

確認

確認通知

受領

日程要項・受講

者名簿等の確認

（DL可）

Plantからのお知らせ通知は送付されないが、研修日の２０日前から

日程要項・受講者名簿等はダウンロード可

確認事務連絡

受領

確認事務連絡確認事務連絡

受領

確認事務連絡

受領

受講決定後フロー

通級指導教室新担当教員基礎研修、特別支援学級新担任基礎研修、

特別支援学校新任教諭基礎研修


