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学校独自設定について

　今回グループウェアに使用した NetCommonsの概念や基本的な操作方法については、

NetCommonsプロジェクト（http://www.netcommons.org/）が提供する下記の公式マ

ニュアルをご参照ください。

1. NetCommons2.0      オンラインマニュアル（日本語）  

2. NetCommons2.0      管理者マニュアル（日本語）  

　本マニュアルでは、学校独自の設定をする際のユーザ管理、ルーム管理、権限設定、その他

について説明します。

　以下の操作については、管理者（ログインＩＤ：admin、パスワード：admin）でログインし、

各種設定を行います。

１　ユーザ管理について

≪新規ユーザ（会員）の登録≫

①　ログイン後、上部メニューにある『管理』をクリックします。

②　コントロールパネルから、『会員管理』をクリックします。

③　『会員登録』のタブを選択します。

http://www.netcommons.org/
http://www.netcommons.org/nc20/nc20_manual/japanese/admin_manual/index.html
http://www.netcommons.org/nc20/nc20_manual/japanese/index.html
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④　ログインＩＤ、ハンドル、パスワードを入力します。権限は『モデレータ』とし、『次

へ』をクリックします。

【重要】

　拡張モジュール『回覧版』で、添付ファイルの機能を使用するためには、『モデレータ』権

限が必要なため、ここで設定しています。

⑤　ユーザが所属するルーム（グループ）を選択します。ここでは、既定値のまま『次へ』を

クリックします。（ルーム管理の際、一括して設定します。）
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⑥　ユーザが所属するルームでの権限を設定します。ここでは、既定値のまま『次へ』をク

リックします。（ルーム管理の際、一括して設定します。）

⑦　『決定』をクリックし、ユーザの登録が完了します。

【重要】

　ＣＳＶファイルを準備し、複数のユーザを一括して登録することもできます。操作方法は、

マニュアルをご参照ください。

≪登録済みユーザ（会員）の変更≫

①　≪新規ユーザ（会員）の登録≫③で、『会員検索』タブから『検索』をクリックします。

②　変更するユーザをクリックします。以下、ユーザ 101を変更する例を示します。ユーザ

101の欄に表示される『編集』をクリックします。

③　≪新規ユーザ（会員）の登録≫④以降と同様に設定し、変更します。

【重要】

　②の画面で、ハンドル名をクリックし、変更することも可能です。
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２　ルーム管理について

　ルーム管理では、ルームの作成・変更・削除、参加者やモジュールの利用許可などを設定し

ます。本グループウェアでは、グループスペース（職員室.ＮＥＴ）上に各種ルームを作成し、

利用できるユーザを設定します。ルームにはカレンダーなどのモジュールを設置し、利用でき

るユーザのみがアクセスすることができます。モジュールの設置に関しては、公式マニュアル

をご参照ください。

≪ルームの作成・変更・削除≫

Ⅰ　ルームの作成

①　ログイン後、上部メニューにある『管理』をクリック後、『ルーム管理』をクリックしま

す。

②　グループスペース（職員室.ＮＥＴに改称）をクリックし、グループスペース上の一覧を表

示します。

③　ルームの作成は、上部右にある『ルーム作成』をクリックし、『ルーム名称』を入力しま

す。『次へ』をクリックします。
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【重要】

　『すべての会員をデフォルトで参加させる』にチェックを入れると、すべてのユーザ（会

員）に『一般』権限が付与されます。

④　各ユーザ（会員）に対して、権限を設定し、『決定』をクリックします。

Ⅱ　ルームの変更

　『Ⅰ　ルームの作成』②で、対象ルームの『基本項目編集』『参加者修正』『モジュール利

用許可』をクリックし、ルームの変更操作を行います。

Ⅲ　ルームの削除

　『Ⅰ　ルームの作成』②で、対象ルームの『削除』をクリックし、ルームを削除します。

Ⅳ　サブルームについて

　ルームの下位層として、サブルームがあります。サブループは、ルーム作成同様に『サブ

ルーム作成』をクリックし作成します。どのルームの下位層にするかは、作成時に次のように

選択し、作成します。
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３　権限設定について

　ルームでのユーザの権限設定の例を以下に示します。例では、ルーム名が『１学年』で、

ユーザ 100からユーザ 105までが１学年に所属しており、権限を『一般』に設定しています。

その他のユーザは『ゲスト』に設定しています。１学年のスケジュール管理において、すべて

のユーザが閲覧可能（ゲスト）であり、１学年に所属しているユーザのみ書き込み可能（一

般）となっています。このように、各ルームに対して、ユーザの権限を設定していきます。

４　その他
≪メニュー表示について≫

　ルームを作成すると、既定ではメニューに表示されます。メニュー

に表示しない場合は、セッティングモードで、メニューを操作します。

　左図で、『職員室.ＮＥＴ』以下がグループスペースになっていま

す。ルーム名の左側に『ＯＮ』と表示になっているルームはメニュー

に表示され、『－』と表示になっているルームはメニューに表示され

ません。この設定は、『ＯＮ』または『－』をクリックすることで、

操作することができます。

≪運用上の工夫について≫

　左図の『回覧板』で、『１学年』から『事務室』はサブルームで、

メニューに表示していません。これは、サブルームにユーザを割り当

てグループとすることで、回覧板を作成する際に、送信先をグループ

単位に選択することができます。

　同様に『全体日程等』以下、非表示になっています。これは、『今

週の日程等』で、これらのスケジュールを一覧表示するためです。


